 SE APROBA, MANAGER DE PROIECT, Prof univ dr Pavel NASTASE METODOLOGIE PRIVIND PARTICIPAREA DOCTORANZILOR SI POSTDOCTORANZILOR LA CONFERINTE INTERNATIONALE ORGANIZATE ÎN ROMÂNIA SAU ÎN ALTE STATE MEMEBRE ALE UNIUNII EUROPENE CADRUL PROIECTUL PERFORMANTA SI EXCELENTA ÎN CERCETAREA DOCTORALA ?I POSTDOCTORALA ÎN DOMENIUL STIINTELOR ECONOMICE DIN ROMÂNIA - CONTRACT POSDRU 159/1 5/S/142115 CAPITOLUL I PRINCIPII GENERALE Art 1 Pot beneficia de sprijin financiar în vederea participarii la conferinte internationale organizate în România sau în alte state membre ale Uniunii Europene toti doctoranzii/postdoctoranzii din cadrul proiectului care îndeplinesc cumulativ urmatoarele conditii: a) au o lucrare acceptata spre prezentare la o conferinta internationala de prestigiu din tara si/sau state membre ale Uniunii Europene (conferinte indexate în BDI - baze de date internationale, conferinte ale unor organizatii stiintifice sau profesionale cu publicatii în BDI) si exista documente doveditoare care sa ateste acceptarea lucrarii stiintifice (e-mail printat cu confirmarea acceptarii si/sau scrisoare de acceptare si/sau copie a programului conferintei - cel putin copertile si pagina pe care se mentioneaza programarea prezentarii, cu mentionarea titlului lucrarii si a autorilor); b) Lucrarea stiintifica are specificata apartenenta institutionala a autorului/autorilor în universitatile din cadrul parteneriatului proiectului si numele finantatorului - This work was cofinanced from the European Social Fund through Sectoral Operational Programme Human Resources Development 2007-2013, project number POSDRU 159/1 5/S/142115 "Performance and excellence in doctoral and postdoctoral research in Romanian economics science domain" sau Aceasta lucrare a fost cofinantata din Fondul Social European, prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013, proiect numarul POSDRU 159/1 5/S/142115 "Performanta si excelenta în cercetarea doctorala ?i postdoctorala în domeniul stiintelor economice din România" Art 2 Perioada de participare la conferinte internationale organizate în România si în alte state membre ale Uniunii Europene si care sunt legate de obiectul cercetarii este pentru: a) doctoranzi 08 07 2014-31 05 2015; b) postdoctoranzi 08 07 2014-07 08 2015 Art 3 Sprijinul financiar poate fi acordat: a) doctoranzilor pentru o conferinta internationala organizata în România si o conferinta internationala organizata în alte state membre ale Uniunii Europene si care sunt legate de obiectul cercetarii; b) postdoctoranzilor pentru doua conferinte internationale organizate în România si doua conferinte internationale organizate în alte state membre ale Uniunii Europene si care sunt legate de obiectul cercetarii Managerul de proiect poate decide, cu avizul responsabilului financiar, acordarea de sprijin financiar pentru participarea la mai multe conferin?e interna?ionale decât numarul prevazut mai-sus, cu condi?ia încadrarii cheltuielilor de angajat ?i de platit în bugetul aprobat al proiectului Art 4 Valoarea estimativa a sprijinului financiar este: a) 3500 lei pentru doctoranzi, din care 1000 lei (estimativ 600 lei transport si 400 lei pentru 2 nop?i de cazare) pentru a participa la o conferinta internationala organizata în România si 2500 lei (estimativ 1300 lei transport si 1200 lei pentru 3 nop?i de cazare) pentru a participa la o conferinta internationala organizata în alte state membre ale Uniunii Europene; sumele includ TVA b) 7000 lei pentru postdoctoranzi, din care 2000 lei (estimativ 600 lei transport/deplasare si 400 lei cazare/conferinta, respectiv pentru 2 nop?i/conferin?a) pentru a participa la doua conferinte internationale organizate în România si 5000 lei (din care 1300 lei transport/deplasare si 1200 lei cazare/conferinta, respectiv pentru 3 nop?i/conferin?a) pentru a participa la doua conferinte internationale organizate în alte state membre ale Uniunii Europene Echipa de management poate accepta compensari între cheltuielile efectuate pentru fiecare deplasare, inclusiv între valorile estimate pentru fiecare categorie de cheltuieli, cu încadrare în bugetul total alocat de 3500 lei pentru doctoranzi si 7000 lei pentru postdoctoranzi În situa?ii justificate, echipa de management poate accepta decontarea unor cheltuieli care exced bugetul estimativ de 3500 lei pentru doctoranzi ?i 7000 lei pentru postdoctoranzi, cu condi?ia încadrarii în bugetul total al activita?ii 4 7 CAPITOLUL II ORGANIZAREA PARTICIPARII DOCTORANZILOR, POSTDOCTORANZILOR LA CONFERINTELE INTERNATIONALE ORGANIZATE ÎN ROMÂNIA SAU ÎN ALTE STATE MEMEBRE ALE UNIUNII EUROPENE Art 4 Documentatia aferenta deplasarilor efectuate în tara sau în strainatate în vederea participarii la conferinte internationale cuprinde doua componente: documenta?ia de aprobare a deplasarii (care se depune anterior efectuarii deplasarii) ?i documenta?ia de decontare (care se depune la întoarcerea în ?ara) 4 1 Documentatie depusa anterior efectuarii deplasarii Pentru finantarea/decontarea cheltuielilor de cazare si transport aferente deplasarilor efectuate în tara sau în strainatate în vederea participarii la conferinte internationale, fiecare cercetator doctorand/postdoctorand din cadrul proiectului va trebui sa depuna, cu un interval rezonabil de timp înainte, dar nu mai putin de 20 zile înainte de data plecarii, urmatoarele documente: a) Documente justificative privind acceptul organizatorilor conferintei (e-mail printat cu confirmarea acceptarii si/sau scrisoare de acceptare si/sau copie a programului conferintei - cel putin copertile si pagina pe care se mentioneaza programarea prezentarii, cu mentionarea titlului lucrarii si a autorilor) b) Cerere de finantare, un exemplar semnat si datat (model tip - Anexa 2) Cererea va fi transmisa semnata de cercetator ?i avizata de catre tutore Restul avizelor ?i aprobarea pentru acest document (aviz responsabil financiar ?i aprobare manager de proiect) vor fi ob?inute prin circuit intern, conform procedurii descrise în art 5 c) Referat de oportunitate (model tip Anexa 3 pentru cercetatorii doctoranzi/postdoctoranzi al caror angajator este solicitantul sau unul dintre partenerii nationali si model tip Anexa 4 pentru cercetatorii doctoranzi/postdoctoranzi care au alt angajator decât solicitantul sau unul dintre partenerii nationali) Referatul de oportunitate va fi transmis, într-un exemplar, completat, datat ?i semnat de catre doctorand/postdoctorand Pentru cercetatorii doctoranzi/postdoctoranzi care sunt care sunt si angajati ai solicitantului sau al unuia dintre partenerii nationali, Referatul de oportunitate va fi avizat de: directorul de departament si de decanul facultatii Referatul de oportunitate va fi aprobat de ordonatorul de credite (rector sau prorector delegat); ob?inerea acestei aprobari se va realiza în circuit intern, conform procedurii descrise în art 5 d) Dispozitie de deplasare externa, un exemplar imprimat fata-verso, întocmita, dupa caz potrivit: - model tip Anexa 5 pentru cercetatorii doctoranzi/postdoctoranzi al caror angajator este solicitantul; înainte de depunere, dispozitia de deplasare externa trebuie sa fie semnata de seful de departament si de decanul facultatii; - model tip Anexa 6 pentru cercetatorii doctoranzi/postdoctoranzi care nu sunt angaja?i ai solicitantului; înainte de depunere, dispozitia de deplasare externa trebuie sa fie semnata de seful de departament si de decanul facultatii; - pentru cercetatorii doctoranzi/postdoctoranzi încadrati la partenerii nationali, pentru dispozitiile de deplasare externe se vor folosi documente tipizate specifice fiecarei univeristati partnere e) Ordin de deplasare (model tip), completat în vederea aprobarii de catre reprezentantul legal; ulterior aprobarii documenta?iei acest document va fi preluat de cercetator în vederea semnarii ?i ?tampilarii în localitatea în care se deplaseaza Semnarea ?i ?tampilarea poate fi facuta, dupa caz, la organizatorii conferin?ei sau la unitatea turistica (hotel sau echivalent) la care este cazat cercetatorul pe perioada deplasarii Observatii: Pentru cercetatorii doctoranzi/postdoctoranzi încadrati la solicitant documentul se redacteaza si se imprima fata-verso doar la Departamentul de Relatii Internationale (Ec Oana Musat, sala 0125) Viza expertului jurist, a controlului financiar preventiv si a directorului economic, dar si aprobarea prorectorului responsabil cu relatiile internationale, vor fi obtinute în circuit intern, conform procedurii descrise în art 5 Partenerii na?ionali pot utiliza modele diferite ale anexelor 1-6 din perspectiva circuitului de verificare, avizare ?i aprobare În acest caz, exper?ii responsabili pentru monitorizarea grupului ?inta de la partenerii na?ionali vor informa cercetatorii doctoranzi/postdoctoranzi în legatura cu forma specifica a documenta?iei necesara pentru aprobarea acardarii sprijinului financiar în vederea participarii la conferin?e interna?ionale 4 1 Documentatie depusa dupa efectuarea deplasarii Documenta?ia de decontare a cheltuielilor, care se prezinta imediat dupa finalizarea deplasarii aferente participarii la conferin?a, este descrisa pe larg la art 8 din prezenta metodologie Art 5 Circuitul documentelor în vederea aprobarii deplasarilor efectuate în tara sau în strainatate în vederea participarii la conferinte internationale 5 1 Depunerea, verificarea de conformitate si înregistrarea documentatiei pentru finantarea/decontarea cheltuielilor de transport si cazare 1 În cazul cercetatorilor care îsi desfasoara activitatea în ariile tematice gestionate de ASE Bucuresti, depunerea documenta?iei men?ionate mai sus se face la Serviciul Fonduri Europene, sala 6401 2 În cazul cercetatorilor care îsi desfasoara activitatea în cadrul ariilor tematice gestionate la nivelul partenerilor nationali, documentele se vor depune la expertii de monitorizare a grupului tinta, astfel încât cererile de finantare sa poata fi înregistrate si procesate 3 Nu se accepta depunerea fragmentata a documentelor mentionate 4 În masura în care documentele primite la NU sunt conforme, nu au fost datate, semnate ?i avizate etc , echipa de management a proiectului poate respinge solicitarea sau poate solicita redepunerea/completarea documentatiei Nota: Cercetatorii vor efectua plata cheltuielor ocazionate de deplasarea la conferin?e din fonduri proprii, urmând sa solicite decontarea acestora, dupa revenirea de la conferin?a Excep?ie de la aceasta regula face cheltuiala aferenta serviciilor de transport aerian - doar pentru cercetatorii încadra?i în grupul ?inta la nivelul Academiei de Studii Economice din Bucure?ti (pentru ace?tia achizi?ia biletelor se face centralizat prin Serviciul de Achizi?ii Publice, iar plata serviciilor se realizeaza de catre Academia de Studii Economice din Bucure?ti) 5 2 Înregistrarea documenta?iei Setul de documente men?ionat în art 4, punctul 4 1 va fi înregistrat în Registrul Serviciului de Fonduri Europene al Academiei de Studii Economice din Bucuresti; numarul de înregistare se trece doar pe cererea de finantare; pentru eviden?a mai buna ?i identificarea facila a cererilor de finan?are Serviciul de Fonduri Europene va utiliza un registru special dedicat proiectului În cazul partenerilor nationali responsabilul de proiect din partea fiecarui partener va stabili modalitatea interna de înregistrare a documentatiei Dupa înregistrare, circuitul intern al documentelor în ASE Bucure?ti în vederea aprobarii fiecarei cereri are o durata estimata de 3-5 zile lucratoare si presupune succesiunea descrisa mai jos 5 3 Avize si aprobari interne Transmiterea ?i urmarirea documentelor1 pe circuitul intern de avizare al ASE Bucure?ti va fi realizata de catre Serviciul de Fonduri Europene Circuitul presupune urmatorii pasi: a responsabil financiar: Cererea de finan?are va fi avizata de responsabilul financiar; se mentioneaza pe cerere bugetul ramas disponibil pentru participare la conferinte, prevazut in BVC În cazul cererilor de finantare înregistrate de partenerii nationali acest aviz va fi dat de contabilul proiectului aferent fiecarui partener b expert jurist Cererea de finan?are va fi avizata de expertul jurist al proiectului; acest aviz se va ob?ine doar în cazul deplasarilor externe, pentru dispozitia de deplasare în strainatate Acest aviz este necesar doar în cazul cererilor de finantare înregistrate la solicitant c control financiar preventiv CFP si director economic Acest aviz se va ob?ine doar în cazul deplasarilor externe, pentru dispozitia de deplasare în strainatate d manager proiect Cererea de finan?are va fi aprobata de catre managerul/responsabilul de proiect e Reprezentant legal ASE Bucure?ti Referatul de oportunitate va fi aprobat de catre reprezentantul legal al Academiei de Studii Economice din Bucuresti sau de catre împuternicitul acestuia f Prorector relatii internationale În cazul deplasarilor externe, documentatia depusa de cercetator, dupa parcurgerea etapelor a-e si obtinerea avizelor/aprobarilor necesare va fi transmisa la Departamentul de Relatii Externe (sala 0125), apoi este transmisa spre aprobare catre prorectorul responsabil de relatiile internationale Orice cerere de finantare pentru participarea la conferinte se considera aprobata numai dupa ce a parcurs întreg circuitul documentelor descris mai-sus Art 6 Rezervarea/comanda serviciilor de transport aerian Ulterior aprobarii fiecarei cereri de finantare si a documentatiei descrise mai sus, în situa?ia în care se prevede efectuarea de deplasari cu avionul, Departamentul de Relatii Externe va transmite o copie Serviciului de Achizitii Publice Originalele vor fi returnate Serviciului de Fonduri Europene, care la rândul sau va preda documentatia responsabilului financiar Pe baza documentatiei primite, Serviciul Achizi?ii Publice va confirma tour-operatorului (cu care ASE Bucuresti are încheiat Acordul Cadru pentru organizare de voiaje) aprobarea deplasarilor externe/interne efectuate de cercetatori post-doctoranzi care se desfa?oara cu transport aerian si/sau care implica servicii cazare interna si externa a caror contravaloare este suportata din fondurile proiectului POSDRU 159/1 5/S/142115 Confirmarea programului de zbor pentru transportul aerian se realizeaza de catre cercetatorii doctoranzi/postdoctoranzi, electronic, prin e-mail Art 7 Plata serviciilor de transport aerian În cazul în care deplasarea la conferinta implica servicii de transport aerian a caror contravaloare este suportata din proiect, factura va fi emisa dupa confirmarea de catre Serviciul de Achizi?ii Publice a aprobarii efectuarii deplasarii ?i a confirmarii de catre cercetator a orarului de zbor Confirmarile vor fi efectuate electronic, fiind obligatorie utilizarea facilita?ii carbon copy, astfel încât aceste informa?ii sa poata fi disponibile, simultan pentru: touroperator, Serviciu de Achizi?ii publice, responsabilul financiar ?i cercetator Solicitarea modificarii condi?iilor de zbor sau de cazare de catre cercetator, ulterior acestui moment, va implica suportarea costurilor aferente de catre acesta! Este obligatoriu ca în termen de 48 de ore de la finalizarea deplasarii (data ?i ora de aterizare a avionului la întoarcerea de la conferin?a) fiecare cercetator sa prezinte boarding passurile ?i ordinul de deplasare semnat ?i ?tampilat în localitatea de deplasare Plata serviciilor de transport aerian achizi?ionate în beneficiul cercetatorilor din grupul ?inta se va face de catre Academia de Studii Economice din Bucure?ti Art 8 Formalita?i specifice dupa revenirea de la conferin?a La revenirea de la conferin?a, to?i cercetatorii doctoranzi/postdoctoranzi (indiferent daca au sau nu statutul de angajat al ASE Bucure?ti), înmatricula?i în ariile tematice gestionate de ASE Bucure?ti, precum ?i cei înmatricula?i în ariile tematice gestionate de universita?ile partener, vor prezenta, în termen de 2 zile lucratoare de la revenirea de la conferin?a urmatoarele documente: 1 Documente care atesta participarea la conferin?a (Certificate de participare, programul final al conferin?ei, fotografii etc ) - original sau copie; 2 Ordin de deplasare, semnat si stampilat la locul deplasarii (în vederea confirmarii efectuarii deplasarii), înso?it de documente financiare justificative pentru cheltuielile efectuate, conform listei prezentate în anexa 1 3 Traducerea autorizata în limba româna a documentelor financiare justificative emise în alta limba decât limba româna; recomandam pe cât posibil achizitionarea de servicii de cazare din România, respectiv alimentarea cu combustibil în România, astfel încât sa nu fie necesara traducerea documentelor financiare justificative Aceste documente se vor depune de catre to?i cercetatorii, inclusiv de catre cei ale caror cheltuieli de transport (bilet de avion) au fost platite, pe baza de factura, de catre ASE Bucure?ti Documentele suport aferente men?ionate la punctele 1, 2 ?i 3 de mai sus se depun dupa cum urmeaza: * În cazul cercetatorilor care îsi desfasoara activitatea în ariile tematice/grupele de cercetare gestionate de ASE Bucuresti, depunerea documenta?iei men?ionate mai sus se face la Serviciul Fonduri Europene, sala 6401 * În cazul cercetatorilor care îsi desfasoara activitatea în cadrul ariilor tematice/grupelor de cercetare gestionate la nivelul partenerilor nationali, documentele se vor depune la expertii implicati în monitorizarea grupului tinta Nu se accepta depunerea fragmentata a documentelor mentionate Aceste documente vor fi transmise responsabilului financiar sau, dupa caz, contabilului partenerului, pentru îndeplinirea formalitatilor în vederea platii Art 9 Monitorizarea participarilor la conferin?e Responsabilul financiar al proiectului va întocmi si actualiza periodic un registru al deplasarilor efectuate pentru fiecare cercetator doctorand/postdoctorand, cu evidentierea sumelor cheltuite, în vederea încadrarii în bugetul aprobat al proiectului Art 10 Din bugetul proiectului nu se deconteaza cheltuielile de cazare pentru participantii la conferinte organizate în localitatile de domiciliu ale acestora sau aflate pe o distanta de mai putin de 50 de km fata de localitatile de domiciliu Art 11 În cadrul proiectului, pentru o lucrare stiintifica cu mai multi autori, prin acest tip de actiune suport se poate finanta numai o singura participare Art 12 În masura în care se constata neîndeplinirea, de catre doctorand/postdoctorand, a obligatiilor care îi revin pe perioada participarii la conferintele interne si transnationale din state membre ale Uniunii Europene în cadrul proiectului, echipa de management a proiectului va comunica doctorandului/postdoctorandului în cauza masurile corective si sanctiunile aferente, putând decide inclusiv nedecontarea cheltuielilor de transport si/sau cazare CAPITOLUL III DISPOZITII FINALE Art 13 Prezenta metodologie a fost elaborata de echipa de implementare a proiectului PERFORMANTA SI EXCELENTA ÎN CERCETAREA DOCTORALA ?I POSTDOCTORALA ÎN DOMENIUL STIINTELOR ECONOMICE DIN ROMÂNIA, ID 142115 pentru participarea doctoranzilor/postdoctoranzilor la conferintele interne si transnationale din state membre ale Uniunii Europene, intrasectoriale/intersectoriale si poate fi completata în functie de necesitatile reale care decurg din implementarea proiectului 1 Acest circuit se realizeaza dupa primirea documentelor la Serviciul Fonduri Europene ?i se aplica cercetatorilor postoctoranzi care sunt sprijini?i în proiect, respectiv: a) atât cercetatorilor postdoctoranzi care sunt angaja?i ai ASE Bucure?ti, cât ?i celor care nu sunt angaja?i ASE; b) atât cercetatorilor postdoctoranzi care sunt înmatricula?i în ASE, cât i celor care sunt înmatricula?i la universita?ile partener în proiect - - 8 